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CAPO I
DISPOSIZIONI GENERALI

Art. [ - Oggetto del regolamento.

1) La gestione finanziuria e contabile del Comune & disciplinata dal decreto [legislative
3521995, n. 77. dal regolamento 4i cui al Decreto del Presidente della Repubblica 31
gennaio 1996 n. 194 ¢ dul presente regolamento.

2} Ll presente regolumento si applica. per quanto compatibile. alle istimzioni comunali.
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CAPO I
SERVIZIO FINANZIARIO

Art 2 - Organizzazione del servizio finanziario.

1l servizio finanziaro si articota nelle seguenti unita operative coordinate dal responsubile
del servizio finanziario (*):
- ragioneria;

- tributi;

& conomato.

e o . PeX M kdie R TUERICG A Gl A

All'unith operativa di economato & preposto wi—respersabite, che rispande dei risuleati.
deila correttezza tecnica = amministrativa dei procedimenti e degli ati di propria
n.mnpetenza(), ATRUB meos L FUSLoMi ol el TR Ly Dol

Alla direzione del servizio tmdnzmno & preposto il Responsabile del Servizio Finanziario.
avente qualifica funzionale (337 il quale:
a) svolge le seguenti funzioni:
- goardinamento dei lavori della progrummazione econemico-finunziaria. bilanci e
rendiconti;
- contollo e coordinamento della gestione finanziaria:
- rilevazioni contabili: finanziarie, evconomiche e patrimonialz:
- operazioni finanziarie e di ricorse al credito:
- rapporti con la tesoreria comunale;
- controllo degli equilibr di bilancio;
by verifica la veridicita detle previsioni di entrata e la compartibilita delle previsioni di
spesa avanzate dai vari servizi. ¢a iscriversi nel bilancio annuale e pluriennale:
¢) partecipa 2l controllo di gestione secondo le modalith provedurull ¢ organizzatve
stabilite nel presente regoiamento.
In caso di assenza o impedimento i Responsabile del servizio finanziurio £ sostituito dal
dipendente-di-idenea—qualifica mominato dat Sindacn. ovvero € sostiwito dal segretario
comanale.
Il servizio finanziario pud essers gestito tramite upposite convenzioni con alrl enn u
mezzo di strutture comuni.

Art. 3 - Coordinamento della programmazione economico-finanziaria, bilunci e rendicontl.

b

Le atdvity di coordinamento e di programmuzione economice-finunziaria, bilanci ¢

rendiconti, sono le seguenti: -

- rapporti con 1 responsabili dei servizi per la predisposizione delfa reluzione previsionale
e programimatica e di ogni altre sirumento progrummatorio:

Indicare le unith operative in cyi @ suddiviso if servivio finanziago. secomlo il nzolamento di
organizzazione ¢/o la pianta organica In caso di variwiong del regolamentn di oreanizzazione o
della P.O.. occorre contestualmente modificare i commi.

Nei comuni di modesta dimensione 2 possibite attribuire il servizio di economato al responsibile del
serviziv finanziario. atmbuendo le funzioni di controflo al segretario somunale.

[ndicare [a qualifica prevista in pianta organica.
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. verifica degli aspetti finanziari. eccnomici e patrimoniali dei  programmi  di
investimento, ¢ delle compatibilitd finanziarie degli invesumenty;

. rapporti con 1 responsabili dei servizi per fa predisposizione degli schemi di bilancio
pluriennate e annuule:

- predisposizione degl schemi di bilancie pluriennale e annuale e del rendiconto deiia
sestione, nelle versioni finanziaria, economica e patrimeniale, relativi allegati e
relazioni tecniche, riferite anche ai risulwd del controllo interno di gestione;

- predisposizione deila relazione di cul all'art. 73 del decreto legislativo 77793, per la
parte concernente i riflessi finanziari, economici & parrimoniali;

- secondo le diretive dell'organo esecutivo, partecipazione ally predisposizione del
piano esecutivo di gestione (PEG) in collaborazione con i responsabili dei servizi (*):

- predispesizione del conto consolidato deil'ente O

- predisposizione del conto patrimoniale di inizio ¢ fine mandate deall amiminisiratori:

- programmazione dei flussi di cussa. a supporto della gestione refanva.

Art. 4 - Coordinamento e controlle della gestione financziaria.

La artvith del servizio finanziario riguardant il coordinamento ¢ conmollo delly gestione

tfinanziaria sono le seguent:

- istruttoria delle proposte di variazione al biluncio arnuale. al bilancio pluriennale ¢ al
PEG e di prelevamento dal fondo di riserva. elaborate dufficio o su nwhiest dei
responsabili dei servizi:

- rilascio del parers di regolaritd contabile sulle propose di deliberazione:

. rilascio del parere di regolaritd contabile. in via preventiva. sulle dzerminazioni;

- rilascio dell'attestazione di copertura finanziana:

- verifica degli acceramenti delle entrate, direntamente ¢ sulla scortw delle
comunicazioni dei relativi responsabili del procedimento:

. esercizio delle competenze in via residuale relative alle entrate ncn atibuire ad alcun
servizio:

- supportc ai responsabili dei servizi nellamvitd di revupero dei crediad di diffivile o
incera esazione:

- controlli e miscontr amministrativi, conmabili e fiscail degli ati di liguidazione delle
spese emess dal relativi responsabili:

- ernissione dei mandari di pagamento e degli ordinanyv: diincasso:

. vidimazione dei bollettari di riscassione e dei registi di vance svarico degh ogent
coneabili.

Art. 3 - Rilevazioni contabili: finanziarie, economiche e pairimoniall,

Le attivith relative aile rilevazioni finanziarie. sconomiche e pammoniali, svolte dal servizio
finanziario, sonec le seguend:

- rilevazione contabile degli accertamenti:

. rilevazione conmbile delle prenotazioni di impegno:

"

1l PEG & facoltativo per i comyni al di soto di 13000 abitanii. Per wli comuns I'antivita verri svolla
solo nellipetesi in cui Ta Giunta comunade decida di adouare il PEG. o di attribuire rexponsabili
dei servizi determinan stanziamenti,

Per i Comuni aventi enti ed arganismi costituit per esercizio di funzioni e servizi.

(W3]
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rilevazione contabile degh impegni di spesa sia a livello di impegno contubile che
giuridico; ' . : :

rilevazione contabile delle riscossioni e dei pagamenti;

determinazione e rilevizione contabile dei residui amivi e passivie sulla scorty delle
proposte dei responsabili dei servizi;

rilevazicni economiche e patrimoniali compreso [aggiornamento annuale  degl
inventari;

tenuta della contbilith fiscale del Comune, quale soggetto passivo e sostituto di
imposta. )

Art. 6 - Operazioni finanziarie e di ricorso al credito.

Le attivied del servizio finanziario inerent le operazioni finanziarie ¢ di ricorsa al credito,
sono le seguenti:

ademnpimenti connessi all'ativazione delle fonti di finanziamente derivanti dal ricorso

all'indebitamento;
adempimenti relativi al rilascio delle garanzie dell'ammeramento dei mutui e dei

prestiti, anche obbligazionari:
acquisizione dells entrate da muwi e dalle altre fonti di finanziamenio di conto capiule
gid accertate.

Art. 7 - Rapparti con la tesoreria comunale.

Le attivith del servizio finanziario inerenti il rapporto con i wesoriere dellente. sone le
seguend:

invio degli ordinativi di incasso e dei mandat: di pagaments:

conmollo dei movimend di tesoreria e verifica del conto del tescriere, anche con
riferimento ai fondi vincolati;

isrrurtoria delle verifiche autonome e straordinarie della cassa del tesoriere;
adempimenti relativi all' atdvazicne delle anticipazioni di tesoreria:

cura ¢ verifica di ogni altro adempimento in atazione della convenzione di tesoreria.

Art. 8 - Controllo degli equilibri di bilancio.

Le amivita inerenti it controilo degli equilibri di biluncio soro le seguent:

verifica periodica delle stato di acvertamento delle entrate e di impegno delle spese ¢
conollo costante degli evuilipn fferid alle gestions di competeniu

verifica periedica dell'andamento delle riscossioni e dei pagament::

contello dello swate di acquisizione dei residui attivi, & di pagamento dei resicui
passivi -

coordinamentc e istruttoria degli atti di ricognizione sulle stto di attuazione dei
programmi e progetd. agli effeni degli adempimend di cui ailart. 36 dei Deurero
Legistativo 77/1995 previa acquisizione dei dat e deglt elementd necessan dui
responsabili dei servizi, - ‘

istrunioria dei provvedimenti per il ripiano di eventuali debiti fuort bilancio riconoscibili
ai sensi delt‘art. 37 del decreto legislativo 77/95 e dellevenwale disavanzo di
amministrazione;

istruttoria dei provvedimenti necessari a ripristinare gli equilibri ¢i bilancio:

empestiva segnalazione dei fawi gestionali dai quali pud derivare i cosgtuirsi di
situazioni tali da pregiudicare gli equilibri di hilancio.

4
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CAPO I
BILANCI E PROGRAMMAZIONE

Art. 9 - Processo di furmazione degli strumenti di pro grammazione finanziaria (*).

Il processo di formazione degli swument di programmazione finanziaria coinvolge |
responsabili isttuzionali dell'ente e i responsabili dei servizi. con i coordinamento del
segretario dell'ente.

| responsabili dei servizi, in coliaborazions con 1l servizio finanziarie, enmo il {10 giugno)

di ogni anno. predispongono apposite relazioni contenenti:

a1 analisi dellandumento del servizio di propria vompetenzl riferite all'anne i corso.
snche sulla scorta del controlio di gestione operato a livello infrannuaie:

b analisi delle risultanze finanziarie dferite ad ogni servizio emerganti dai risultad degli
Lltimi due esercizi conclusi, relativamente sia atle risorse che agli impieght;

¢y analisi dellandamento di particolari indicatori di efficienza. efficacia ed economucita di
ogni servizio, elaborati sulle scorta delle indicazioni di tegge. delle direttive dell'organo
esecutivo e delle analisi del servizio di conmrollo interno di gestone:

dy el elementt per l'adezione delle deliberazioni di cui all'art 13 comma 1 lettere " e
“d4" del decreto legislarivo 77/1993. '

Il responsabile del servizio finanziario. in collaborazions cor i1 respansabili det senvizi,
entro gli stessi termini di cut al comyma 2, efabora i dati relativi alla parte conseliduta del
bitancio. In particolare predispone:

a) il calcolo, per il successivo triennio. degli oneri per ammorntamento finenziario di ynutui
o prestd conwratt;

b) il calcolo delle compatibilita generali di indebitamento riferite al triennio;

¢ il calcolo degli onert per il personale dipendente con dferimento alle unicd in servizio.
prevedendo separatamente anche l'incidenza del costo per i recupero inwgrale del turn
OVEer iponzzato:

di i calcalo delle spese generali di funzionamento consolidate. ricavando tale date dalla
sintesi delle relazioni dei responsabili dei servizi ¢ dei document contabili del proprio
ufficio:

) indicatori di struttura del bilancio riferit agli ultmi dus esercizi chiust e ull'eservizio in
COTSOL

i analisi delle entrate e loro possibile espunsione.

| risubtadi delle relazioni di cui ai commi 2 ¢ 3 sona rasmessi dal responsabite del servizio

finanziario ail'organo esecutivo per la definizione, da parte di quest'ultimo. delle diretave

inerenti la formazione degli strumenti di programmazione pluriennale e annuale. Le
direttive sono emanate entro il (30 giugnol.

In wali direttive ['organc esecutivo comunica anche l'eventuale intenzione di agottare it PEG
ovvero altro sistema di decenamente operativo {').

[ responsabili dei servizi, entro it (31 luglio), sulla base deile direttive dell'organc gsecutivo
predispongono 1 programmi ¢ | progetti, comprese le proposte di stanziamento per le

[l presenee e il successivo articolo indicano scadenze del progesse di formazione del hilancioy che
Jovranno sssers verificate e adattate alle esigenze ¢ all'organizzazione dzli=ate.

Per i comuni con popolazione superiore a L3.000 abitanti il comma non va indicatu.



rispettive risorse di entrata e interventi di spesa. indicando, per guelle di sviluppo, l'ordine
di priorita. I programmi ¢ i progerti devono definire gli obiettivi gestionali, che deveno
exsere quantificabili, venficabili e raggiungibili. Per ogni obiettiva devano essere indicati: i
tempi di realizzazione, compresi-quelli necessari per il consegaimento di eventuali obiettivi
intermedi, e i presupposti organizzativi, wcnici. piuridici e finanzian per lu lore
realizzazione., Nello stesso wermine. nel caso l'organo esecutivo abbiz manifestato
lintenzione di adottare i PEG, i responsabili dei servizi. in collaborazione con i
responsabile del servizio finanziario, elaborano anche la proposta di articoluzione in
capitoli riferita alle risorse di entrata ¢ agli interventi di spesa atribuid alla loro
campetenza.

7) U servizio finanziario, sulla scorta delle indicazioni di cui ai vommi precedenti, redize un
primo schema di relazione previsicnale e prograrimatica, di bilancio pluriennuale e annuale,
proponendo e possibili soluzioni per raggiungere gli equilibri di legge. Tale schema viene
rasmesso all'organo esecutivo entro il (5 setrembre).

31 L'organo esecutivo. sentiti @ responsabili det servizi, ¢ con i coordinamento del segretario
dell'ente, elabora, con l'ausilio del servizio finanziario, il progetto di relazione previsionale
€ programmatica, di bilancio pluriennale e di bilancio annuale.

9} Le scadenze sopra indicate possono gssere adeguatamente prorogate dall'organe esecutivo
nel caso di interventi legislativi di rinvio del termine di approvazione dei bilanci.

Art. 19 - Procedimento di approvazione del bilancio e relativi allegati.

[} Larelazione previsionale e programmatica, lo schema di bilancio pluriennale e lo schema dli
bilancio annuale sone predisposti e approvati dall'organo esecutivo entro il (20 settembre)
di ogni anno.

2) Tali schemi sono messi a disposizione dell'ergano di revisione entro i (23 settembre; per il
parere di cui all'art. 105 del D.Lgs. 77/95. da rendere entra il € [0 atobre).

3) Entro i (12 ottobre) gl schemi di cui al comma 1, e il parere di cui al comma 2. sono
presentati al consiglio comunale, previa regolare convocazione.

4) Entro (10 giormu) dalia presentazicne di cui al vormuma 3, i consiglieri comunali possono
depositare eventuali emendamenti al bilancio e ui suoi allegat.

5y Gl emendamenti devono essere presentati in forma scrittu. con specificazione devli
obhietivi du perseguire e lindicazione delle eventualt variuzioni ke apportare al provrummi
¢ progetti proposti dall'organc esecutive.

6y Gh emendamenti devono garantirs U rispero degli eguilibel b bilorcin e | vineoli di
destinazione delle entrate stabiliti dalla [egge. La proposta di muggion entrate deve essere
suffragata da adeguata analisi sulle-possibitita e sui provvedimenti di acguisizione. La
proposta di riduzioni di spesa deve ifildicare le madalitl operative necessarie.

7). La comrnissione consiliare bilancio, in accordo con i presentatore, pud proporre la
modifica dell'emendamento o l'accorpamento di pit emendamenti al fine di razionalizzare
le procedure di voto del! consiglio comunale. Tule operazione = possibile anche dopo il
termine di cui al comma 4, e Comunque entrs la data di notifica dell'avviso di convocazione
del consiglio comunale in cui viene discussa la propesta.di bilancin,

%) Tumi gli emendamenti presentati sono inseriti neli'ordine del giornn del Consiglio comunale
€ sono esaminad, discussi ¢ sottopasti alla votazione prima dell'upprovazione dei bilancio
di previsione.
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- Le proposte di emendamento, al tine di essere poste in discussione, sono soggette ai pareri

di cuj all'art. 53, comuna | della legge § giugno 1990, n. 142 e al parere deli'organc di
revisione. Nel caso di emendamenti approvati nonostante i parere tecnico o contabile non
favorevole. 1 pareri negativi e le motivazioni dell'organo consiliare vanno inseriti nells
deliberazione di approvazione del bituncio e dei suoi allegati.

Art. 11 - Pubblicita del bilancio.

Il bilancio = i suot allegad sono diustrat in apposito notiziario edite a cura deil'ente e reso
pubblico (M.

I dati ¢ eli indicatori del bilancio, ove possibile, sono resi not comparandoli con 1 dati
nazionali e provenienti da banche duu degli osservatori lecalt sulla finznza locale, che s
renclono disponibili.

Iniziative di pubblicitd sono stbilite unche per assicurare lu vonascenza dei dati del
rendivonto detl'ente.

Art. 12 - Funzioni def responsabili dei servizi.

Al responsabili dei servizi individuat con le modalicd di cui allam 19 del decreto

legislaive n. 77/93 sono assegnuie le competenze previsie du regelamenta di

organizzuzione e dal presente regolamento riguardantn in particolare:

- la partecipazione al processo istruttorio di  formezione  desl sirumenti  di
programmazione e dei bilancu:

- Tatmazione dei provvedimenti di gastione che hunne caruftere orgasizzatyvo, tecnivo.
amuninistratvo ¢ finanziarno.

Nei caso di assenza o impedimento del responsabile di servizio. le funzioni sono
ramporanzamente svoite da dipendente di idones gualifica nomirze duliz Giunu
Comunate. ovvero espletate dal segretario dell'ente.

Art. 13 - H piano esecutivo di gestione e le direttive dell’organo esecutivo.

[} PEG consiste:

41 nella definizione degli niietiivi 2estionali in termini sia finanziar che di risultato.
efficienza. efficacia. svonomiciti. caratieristicl per servizio o singolo progeuo
arrave-so un ulteriore aricolazione delle risorse d- eneraia & deyll iniarvent di spesa in
capiroliz

by nelia indicazione dei tempi di realizzazione degli obientivi;

¢) nellindividuazione dei cenrri di responsabilita. costtuiti anche dal complesso dei
capitoli auribuitl ad une stesso respansabile. L'arribuzicne dei capitoli viene attuata
sulla base del modello organizzativo adottato dall'Ente = della individuazicne dei
servizi e dei relativi responsabili.

Nel caso di non adozione del PEG gli element di cui al comma ! sono Zefinia da ApposIte
atto dell’organo esecutive da adouarsi entro U 31 dicembre di ogni @ano. Nel caso di

Indicare lo strumento di informazione che si intende attivare (opuscolo, voluntino. agsemblee
pubbliche, mass media quali giomadi, elevisione ecc.y Per comuni con popolaZione superor: 4
20,000 abiuwnt vige 'obbligo della pubhlicazione ai sensi defin legge suil'editoria.




Art. 14 - Esercizio provvisorio e gestione provvisuria.

L'esercizio provvisorio e la gestione provviscria si svolgono secondo quanto previsto
dall’art. 5 del Decreto Legislativo 77/1993, con le seguenti precisazioni:

a)

b)

! limite di effettuazione delie spese nel corso dell'esercizio provvisorto 1 intende
riferito ai pagamenti. effettuabili nel limite mensile di un dodicesimo degli granziament
deliberati, a condizione che siano frazionabili;

nel caso in cui al termine del mese di febbraio, il bilancio non risultasse ancora
esecutivo, seppure approvato entro it 31 dicembre. ripetendosi e condizioni di cui
ali‘art. 5. comuma 1, del decreto legislative 77/95. 1 Consiglio comunale provvede a
riadottare la deliberazione dell'esercizio provvisorio fino al termine ultimo insuperabile
det 30 aprile

ra le operazioni necessarie per evitare che swnc arrecatt danni parimoniali cert ¢
gravi allente vanno incluse tutte le spese relative alla gestione dei servizi pubblici
essenziall.




CAPO IV
PROCEDURE DELLA GESTIONE FINANZIARIA

Arr 15 - Accertamentu delle entrate

Salvo diversamente disposio, il responsabile del procedimento di ccquisizione dellentrats
¢ identifica con il responsabile del servizio al quale & stato attribuito U capitelo o la nisorsa
di entrata.

| responsabili dei servizi devono operare affinche le previsioni di entru i traducano in

entrate csigibil,

1l responsabile di vui al comma 1 trasmette al responsahiie del serviziv finanzianio aprosita

comunicazione corredata dell'idonea documentuzione per la registrazione contabile. entro

itre giorni) datl'avvenuta accertamento.

L utficio servizi finanziari procede. previa veritiva, alla ceniabilizzazione relativa.

It responsabilz di cui od comma 1 2 tenuto 4 comunicare immediatamente al responsabile

del servizio finanziario eventuali fatti o atti di cui viene a conoscenza che possano fare

prevedere scostamentl (sia positivi che negativis rispsuo agll acceramenti eriginamiimente
sotti. nonché possibili inestgibilith di crediti del Comunz.

Si considerano accertate. in seguito i determinazioni dei responsabilt. fe seguent enrate:

. la seconda rara [.C.L. sulla base dalla documentaziene inviata dal concessionarie della
riscossione riferita alla prima rata:

- Tammonure del gettito detla tassa per lo smzlimen:o dei rifiut. in attesa dell'emissione
dei relativi ruoli i sulla base del gettito dell'uldms ruolo principale emesso:

- le entrate pamimoniali relatve a senizi produivi. sulla buse delle lenure dei
misuratori di quantith operate enmo Feservizior

- il corrispettivo importe delle spese impegnate per avquisizione di aree. e relativ e opere
di urbanizzazione. da destinarsi ai piani di cai alle leggl 13.04.1962 a. 167 22100 1971
0. K65, US.0%.197% n. 437 in anesa che le stesse siano assegnute agli operuarl, n
considerazione dell’esistenza del sottostante valore parimoniale:

. le entrate riguardanti le concessioni cimiteriuli comispondentt & spese 4l (nvesimento
impegnate per opere cuniteriali. in considerazione geilesisteriza del sottostantz walore
parimoniale.

Lavanze di amiministrazions & decertato cen lupprovazione ca partz del O naiglio

Comunale del rendiconto della gestione.

Art 16 - Riscossivne delle entrate.
La riscossione & disposta 2 mezzo di ordinative di incasso di cul allart 24 del decrew
legislativo 77/93.
Tale ordinativo & emesso a cura dellufficio servizi finanziar e sotoscritto dal respensubile
del servizio finanziario.
Gii ordinativi sono wasmessi b tesoriere il quale sottoscrive per ricevuty una Opia
restituzione deil'elenco depilogativo allegaro agli stessi.

Facolth concessa dal D.Lgs 307/1993.
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Art. 17 - Svalutazione e annullamento di crediti.

In caso di crediti di incerta esazione. it responsubile dell'acquisizione dellu relativa entrata
richiede al responsabile del servizio finanziario I'eliminazione dell'ucvertamento di entrata.
con 1 relative inserimento della partita nel -conta pagimeniale con compensizione del
fondo svalutazione crediti, senza abbandonare e uzioni di recupere anvhe coattivo.

| crediti stralciati VENgono rcmatrau in apposito elenca da comunicare ail'ergano di
revisione,

1 responsabili dei servizi con periodicitd semestrale prescnmno allorﬂano esecutivo
apposita relazione sullo stato delle procedure di riscossione dei crediti di cbi al presente

articolo.

Art. 18 - Versamento delle entrate da parte degli agenti contabili interni,

Gli agenti contabili interni versano le somme riscosse presso lu tesorena dell'ente, enwro |
prmi cinque giorni seguenti al mese di riscossione, se l'importe riscosso non supera (lire
300.000), e comunque entro il 31 dicembre.

Ogniqualvelta la giacenza delle somme riscosse superi Fimporto di (lire 1.000.000} Nugente
contabile provvede allimmediato versamento presse ia tesoreria comunale anche prima dei
tenmini previst al precedente comma.

L'economo, ¢gli agenti contabili e i riscuotiter, riscuntono mediante:

- lutilizzo di apposid bollettari vidimati ¢ numerati:

- marche segnatasse;

- lindicazione sul documento rilasciato al terzi dell'assolvimenio dellimpost di bolio in
moedo virtualg.

I riscuotitori incaricati dagli agenti conbili versano alla fine della miormara lavorativa le

somme riscosse all'economo o all'agente contabile interessato.

L'economo e gli agenti contabill deposituno. alla fine deilla giomata lavoranva e
ogniqualvolta si assentano dall'ufficio. in apposite casseforti. le somme riscosse
direttamente o ricevute dai riscuotitori interni.

Lamministrazione comunale provvede a stipulare polizze assivurative per d masporto dei
valori a cura detl'agente contabile interno alla tesoreria,

Art. 19 - Prenotazions deil'impegno e assunzione dell'impegno contabile.

Durante la gestione | responsabili del servizi, in applicuzione del PEG o alto
provvedimento. possono richiedere-al responsahiit: del servizio finanziaric la prenotuzione
di impegni relativi a procedure in via di espletamunte,

La prenctazione dell'impegno deve essere richiestu dal responsabile del servizio mediante
atto seritto indicante 'ammontare della spesa, I'impurazione ul bitancio, gl esercizi di
riferimento compresi nel bilancio pluriennale. # rili:rimento agli obierivi gestionali tndicau
dal PEG ¢ da altro provvedimento contabile.

La prenotazione d'impegno, previo tiscontro da parte del responsabile del servizio

finanziario, viene tegistrata sul pertinente capiiclo o intervento. separatamente dagh
impegn1 contabuli.

R
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Se la richiesta di prenotazione avviene mediante proposta di deliberazione, ovvero
mediante  determinazione, deve contenere i seguenti elementi: oggetio, premesse
giuridiche. motivazioni, dispositivo, indicazione degli intervend, risorse o capitoli di
entruty e di spesa sui quali impuatare eventuali prenotazioni di spesa o eventuali acguisizieni
di entrate. parere di regolarit tevnica sottoscritto dal responsabile del servizio proponente.

Le prenotazioni di impegno e gli impegni contabili assunt decadono qualora, al termine
deli'esercizio. non risulti perfezionata Fobbligazione giuridica verso terar di cui allart. 27,
comma terze, del Decreto Legislativo 77/93.

[l responsabile del servizio comunica immediatumente allufficio servizi finanziari qualsiasi
modificuzione all'impegno contabilmente assunto o della sua prenatazione.

Il responsabile del servizio finunziario invia periodicamente al responsabili det servizi.
lelerco delle prenotazioni di impegno che nen si sono arcora trastormate in umpegni
contabili. richiedendo la conferma delle prencotazioni stesse. In cuso di mancata conferma
entro 15 giorni dalla richiesta. il responsabile del servizi finanziari & auterizzato ad
=liminare la prenotazione di impegnoe.

Art. 20 - Impegno di spesa.

L'assunzione dell'impegno avviene su determinaziene. e soto i responsabiliti. del
tesponsabile del servizio a cui & armibuita la gestione secondo le atribuzioni operate in’
sede di PEG, ovvero 2 mezzo del provvedimento dell’organo esecutive di cul all'are 13
comuma 2 del presente regolamento.

Per le spese di cut all'art. 27 comma 2 del Decreto Legislativo 77/1993 il responsabile del
servizio finanziario. con iapprovazione del bilancio, provvede  direttamente alla
regisrazione dej relativi impegnti sui pertinenu stanziament di bilancio.

Il responsabile del servizio interessato fornisce. entro il termine dell'esercizio. al
responsabile del servizio finanziario. ghi elerment indispensabili per la regiswazione
dell'impegno.

Per le spese reladve a conmaui di fornitura e alm servizi @ caratiere continuativo.
limpegno & commisurato. ab termine deli’esercizio. in ragione delle effeive ordinazioni
disposte. quantificate nel loro esatto Importo.

Gli impegni relativi a pill esercizi devone frovare copertury finanziariy sugli stanzixment
previsti nel bitancio plurniennale.

Gli impegni di durata eccedente i periodo del bilancio piunennale. ovvero aventi inizio
dope il pesioco consiaerate dailo siesso, sono reZiswan 1a appzsitd conabilin ad uso
interno per la successiva inclusione nei relativi bilanci di competenza. [ loro elenco
costituisce uilegzto obbligatorio alla relazione previsionale & programmatica.

Tuttr ghi impeani vengonc comunicatt, in forma scritta e contestualmente all'adozione del
relativo aro all'ufficio servizi finanziari.
Art. 21 - Espressione del parere di regolarita contabile.

1l parere di regolarita conubile sulle propeste di deliberazions e in via prevenuva sulle
determinazioni @ flasciate dal Responsabile del servizio finanziano.

[
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Per le proposte di deliberazione e le dererminazioni che non hanno attinenza contabile, it
responsabile del servizio finanziario di atte di tule circostanza.

[l responsabile dei servizi finanziari pud richiedere al responsabile del servizio che propone
ia deliberazione o la determinazione, eventuali notizie, precisazioni. chiarimenti o atti
ritenuti necessart per l'espressione del purere di regolaritd contabile.

11 parere & rilasciato entro (¢ingue) giorni dal ricevimento della propostu di deliberazione o
di determinazione da parte del competente servizio. Nel caso di cui al comma 4 il termine &
sospeso fino al ncevimente delle chiarificazioni richieste,

Le proposte di provvedimento in ordine alle quali non pud essere formulato il parere
ovvero le stesso non sia positive o che necessitino di integrazioni e modifiche sono inviate,
con motivata relazione del responsabile del servizio finanziarie, ul servizio propenente
entro 1] termine di cui al comma 3.

Tl parere di regolaritd contabile ha per cggetto lu verifica:

- dell'gsservanza dei principi dell'ordinamento contabile e finanziuno stabilit dalla legge
e dal presente regolamento, in particolare per quanto concerne la lmputazione al
pertinente stanziamento di bilancio e l'effettiva disponibilith sul relativo intervento o
cupitolo:

- Vosservanza delle norme fiscali:

- laregolaritd della documentazione avente riflessi contabili;

- ogni alra valutazione che i responsabile del servizio finanziurio ritenga rilevante in
merito agli aspetti contabili, economico-finunziarl € patrimeniali della propost.

N

0 parere, espresso in forma scritta, datato e sottascritto, € inserito nella deliberazione o
determinazione.

Art. 22 - Attestaziore di copertura finanziaria.

L'artestuzione di copertura finanziania € nlasciata dal respensabile del servizio finunziario
su ogni atte che comporti una spesa. anche non attuale, per lente. al momento
dellassunzione dell'impegno contabile.

L'attestazione viene rilasciata previa verifica della sussistenza delle sepuena condizioni:

a)  esistenza della effemtiva disponibiliza sul pertinente intervente o capitolo di spesa:

b} sussistenza. all'atto del rlascio dell'attestzzione, degli equilibri di bilancio previsu
dallordinamento  contabile, v reluzione  all'effeniva andumento gestionale
dell'acquisizione delle entrate e dell'effetuuzine delle spese s in conto competenza
che in conto residui:

¢y effertivo accertamento delle engate avent destnazione vincolata per legge in relazione
alle spese correlate;

d) accertamento dell'avanzo di amrainistrazione in relazione alle spese da esso finanziate,

Qualora Fartestazione di copertura finanziaria debhu essere estesa oltre l'esercizio in corso

in quanto relativa a impegni a caratters pluriennale. la stessa & rilasciata a condizione:

- che sussista Pautorizzazigne alla copertury della spesa nel hilancio plutiennale in
riferimento a clascuno degli esercizi interessuti:

- che venga risperrato il disposto dell'art. 6, comima 3, det decretn teyisiativo 77/95.

Per le proposte di deliberazione e di determinazione che comportano i rilascio di
attestazione di copertura finanziara. la stessa ¢ rilasciata dal responsabie del servizio
finanziario contesualmente al parere di regoluritu contabile, enwre | wrmini previsti per il
nlascic di quest'uitimo.

12
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Art. 23 - Segnalazioni obbligatorie in caso di pregiudizio degli equulibri di bilancio e
sospensione del rilascio dell’attestazione di coperiura financiaria,

Qualora il responsabile del servizio tinanziario rilevi, anche atraverso le procedure di
controlio interno di gestione. che l'andamento della gestione finanziaria. relativa sia alla
competenza che ai residuil, possa pregiudicare gl equilibri di bilancio. ne di comunicazione
immediata al Sindaco, al segretario comunale ¢ all'organo di revisione,

I Sindaco. ricevuta la segnalazione, dispone per 1 provvediment necessari, anche
conveeando il Consiglio comunale, a norma dell'art. 36 del D Lgs. 77/95.

La Giuntr Comunale, in attesa dei provvedimenti di riequilibrio. nella prima seduta utile
successiva alla segnalazione. individua gli stanziamenti. di ammontare pari allo squilibrio
seynalato dal responsabile del servizio finanziario, per i quuli diviene inoperante
Yaurorizzazione alia spesa, nel rispetto dei vincoli di destinazione delle entrate e tenendo
conto deila necessith di garantire le spese obbligatorie ¢ quelle relanve ai servizi locali
essenziali.

Nelie more dei provvedimenti di cui sopra il responsabile del servizio finanzianio sospende
i rilascio delle artestazioni di copertura finanziaria. La sospensione dell’ztiestazione opera
in modo da congelare capacith di spesa di ammentare pari allo squilicno nlevato ¢ da lul
ateestato. nel rispetto dei principi di cui al vomma 3 ¢ enendo conto delle indicazioni dei
responsabili dei servizi.

Art 24 - Ordinazione deile spese a terzi.

Lordinazione delle spese viene effettuuta. nel rispetto dell'art. 35 del Devreto legislanvo
77/1995. dal responsabile del servizio competents, segnalando i ierzl interessati i
riferimenti all'impegno contabiie assunto.

Per i lavori pubblici di somma urgenza. causati da eventi eccezionali o imprevedibii,
comprese le spese per le forniture. i servizi e i connessi interventi immediad strettamente
necessari. I'ordinazione fara a terzi  regolarizzata mediante l'assunzione dell'impegno con
le procedure previste dal presente regolamento. a pena di decadenza. enwo wenta giomi ¢
comungue entro il 31 dicembre dell'anno in corso s¢ a wle data non sia scaduto ii predetto
tenmine.

Per le spese economali lordinazione a terzi & disposta dal responsabile del SErvizio
competenie. mediante Tasimissione del buono dordine alreconome. vhe ne contolla la
reaolarith e provvede all'ssecuziane.

Art. 25 - Liquidazione delle spese.

Le rchieste di pagamento, debitamentz documentate, sono inviate all'ufficic servizi
finanzian wamite l'ufficic protocello o altri uffict

Lufficio servizi finanzian procede allu contabilizzazione, anche ul {ini fiscall. di @l
documenti, entro i termini di legge e comunque entro (15) glorni dal ricevimento.

Ento lo stesso termine di cui al comma 2, F'ufficio servizi finanziari invia ai responsabili det
servizi competenti. tali document: affinché ghi siessi procedano alla liquidazione delle
spese.
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1 responsabili dei servizi competenti emettono apposito atto di liquiduzione entro (15)

piorni dal ricevimento della fattura o di qualsiasi altro documento contubile o richiesta di
pagamento da parte del creditore.

Con l'atto di liquidazione il responsabile del servizio attesta:

- che la spesa & stata regolarmente impegnata ai sensi delf'arr, 27 del D.Lgs. 77/95:

- che la spesa & attinente ad un servizio comunale:

- laregolarita della fornitura o della prestazione;

- la rispondenza della stessa ai requisiti quuntitativi e qualitativi. a termini e alle
condizioni pattuite,

Entro Io stesso termine di cui al comma 4 i responsabile del servizio invia all'ufficio servizi

finanziari l'aue di liquidazione, debitamente sottoscritto, con allegan lu documentazione

ciustficativa della spesa e i riferimenti contabili uifimpegno assunto.

In caso di liquidazione difforme rispetto allu richiesta del creditore. 1l responsabile del
servizio deve darne mativazione neilatic di liquidazione. con contestuale notizia al
creditore.

L'ufficio servizi finanziar effettua i controlli e risconui amministrativi, contabili e fiscali
sugli atii di liguidazione. Nel caso ritenga che Taro di liquidazione nen sia conforme
all'impegno assunto ovvero violi norme di legge o regolamentar, ne da immedian
comunicazione al responsabile del servizio competenie per le opportune remifiche o
regolarizzazioni, In attesa di wali rewifiche viene saspesa I'emissione dei relativi mandan di
pagamento.

| termini di cui al presente artvolo sono adeguatamente abbreviati al fine del nspetto della
scadenza contratruale del pagamento.

10y Con periodicitd mimestrale, T'ufficio servizi finanziari verfica l'esistenza di documenti

4)

contabili non liquidad nei termini previsti dal presente arteelo ed inolira al responsubili dei
servizi competenti apposito elenco. I responsuhili del servizi motivano, enro 13 giomi. le
cause della mancata liquidazione,

Art. 26 - Liquidazione delle spese telefoniche, energia, acqua ¢ nscaldamento.

Per le spese riguardanti l'energia elettrica. il riscaldamente, 'acqua. i servizi teiefonici,
l'ufficio servizi finanziari procede alla contabilizzazione della spesa e all'emissione dei
mandati di pagamento entro la séadenza, purched 1 orelativi contratd siano st oartivat
secondo le procedure di legge riguardanti 'assunzione degli impegni di spesa. ¢ la spesa
non ecceds in modo rilevante quella sostenuta per i periodi di fatturazione precedenti. Ove
si verifichi tale evenienza provvede ad un‘opportuna comunicazione al servizio competente
per le necessarie verifiche.

-

Nel caso in cui si debba procederg al recupere totale o parziale delle somme erogate,
competente al procedimento & il responsabile del servizio a cui si nferisue la spesa.

L'ufficio servizi finanzian, o-altro officio uppasitemente individuatn. procede ad adeguate
rilevazioni dell’sndamente délle spese per servizi a rete. in modo da consentire i confronto
intertemporale e tra utenze similari, con riferimentn via ai consurmi che ai cost,

Tali -levazioni sono esaminate, con cadenzua aimeno semeswale. dal responsabile del
servizio competente, il quale propone eventuali soluzioni iecniche ed organizzative per la
possibile riduzione della spesa o l'eliminazione di eventuali eccessi

14



Art. 27 - Accertamenty di econmmnie di spesa rispetto agli impegnt assuntl,

Eventuali economie accertate in sede di aggiudicazione degli appalti. liquidazione tinale
delle spese. o altri fapi o atti di cul viene a conoseenza il responsabile del servizio
competente. sono da questultimo comunicate. in forma seritta, all'ufficio servizi finanziari
¢he procede. se del caso. alla riduzione dell'impegno o prenctazione precedentemente
registrati. -

Art. 28 - Mandati di pagamento.

| mandati di pagamento sono emessi datiufficio servizi finanzian. sulla buse degh ati di
liquidazione dei responsabili dei servizi. ¢ deglialm documenti amministrativi e contabili,

1 mandati di pagamento sono sotioscritt dal responsabile del servizio finanziario.
L'utficio servizi fnanziar procede al controllo. alla contabilizzazione e alla rasmissione al
tesoriere del mandan di pagamenio,

T mandati di pagamento seno estinti in conformitd a quanto previsto dul capitolato speciale

per l'affidumento del servizio di 1esoreriv. medianie:

a) rilascio di guietanza da parte del creditore o suo provurarore. rappresentants, tiore.
curatore, erede o alwo avenre titolo:

by compensazicne totale o parziale. in termint di cassa, con reversali da emetters 4 carico
dei beneficiari dei mandati, per ritenute da effettuarsi sui pagemenu ovvero per vredit
vanzad dall'Ente:

¢l versamenti s conto corrente posiale o bancario, previa richiesta del creditore. In tal
caso la quietanza & rappresentata dalla ricevuta postale ovvero daila dichiarezions u
cura del tesoriere dell'avvenuto accredito sul vonto corrente bancaria:

di commutazione, previa richtesta del creditore. in assegno circolare, da inviare Tamie
raccomandata con avviso di ricevimento con spese a carico del creditore ¢ seno lu s
responsabilita: vaglia postale o telegrafico: assegno postale localizzato o aliro tolo
squivalente non trasferibile. In tal caso la quietanza ¢ costituita. a seconda del cusi.
dalla dichiurazione de! 1esoriere di avvenuta commutaziona e invio del twlo.

| mandati Amast non pagati allu data del 31 dicembre. sono commutati dutficio Jul
resoriere mediante asserno postale localizzato o aloo mezzo idoneo.
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,CAPOV T -

VERIFICHE DELLO STATO DI ATTUAZIONI
DELLA PROGRAMMAZIONE E PROVVEDIMENTI
DI RIEQUILIBRIO DEL BILANCIO

Art. 29 - Competenze dei responsabili dei servizi,

] responsabili dei servizi entwro i (15 giugno) e il (I3 settembre) di clascun unno e

comungue ogniqualvolea si tenda necessario verificuno:

- lo stato di attuazicne dei programmi e dei progetti;

- lo stato di accertamento e di impegno delle risorse @ degli interventi attribuiti in sede di
PEG o alro atto di decentramento gestionale:

- lo stto di anuazione degli obietivi gestionatt. misurati anche in base ud oppermni
indicarori;

- la formazione di oneri latent e debiti fuori bilancio.

[l servizio finanziario:

- svolge la funzione di coordinamento e di supporto alle verifiche medesime:

- analizza e aggrega le informazioni niwevute dul responsabibi del servizi af 1ini del
controllo e della salvaguardia degli eguilibri di bilancio:

- istruisce 1 provvedimend necessari per il ripiuno di eventuali debit fuort bilancio.

I risultat della verifica di cui ai precedentl commi <ono comunicat ail'organo esecutivo.

Sulla base delle verifiche di cui ai commi 1 e 2, Torgano consiliare procede ad effertuare lu

ricogrnizicne sullo stato di attwazione dei programmi. nonché quuntalre previsio dull'urt

36 del D.Lgs. 77/93, alle seguenti scadenze:

- enwo il (30 giugno), con riferimento alla sitwazione al (13 giugno):

- entro i (30 setternbre), con riferimento alla situazione al {15 settembre);

- ogniqualvola la ricognizione si renda necessaria entro il limite temporale del 30
novembre.

Art. 30 - Modifiche alle dotazioni di bilarncio e agli obiettivi assegnati ai servizi.

Qualora a seguito delle verifiche dello stuto di attizzione detle spese e di acquisizione delle
entrate, assegnate ad un responsabile del scrvizic lo siesso ritenga che le previsioni di
entrata 0 di spesa vadano modificate. invia mativaia segnalaziene al sindaco per
aecisioni def caso.

Nel caso la varlazione richiesta si concretizzi in una variazione internaz del PEG. il
responsabile del servizio propone le modifiche tra | capitoli dello stesso intervente di spesa.
o dei capitoli della stessa risorsa di entrati, che non modificano I'importo complessivo
deil'intervento o risorsa.

Qualora la variazicne prospetiata non wovi compensazione all'interna del PEG la richiesta
del respansabiie di ulteriori nisorse deve essere uccompagnata da idonea valutazione dei
mezzi finanziari attivabili nell'ambito delle sue competenze.

Nel caso in cui lz richiesta dei responsabile del servizio comportl la necessita di risorse
aggiuntive non compensabili all'intemo degh euuilibri di bilancio, Porgane esecutivo,
sentito i responsabile del servizio finanziario, provvede di conseguenza.
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L'organd esecutivo & tenuto entro (20} giorni. nel caso di mancam avcoglimento delfla
proposta di variazione. a darne motivato diniego.

1 responsabile del servizio pu@ richiedere afl'organe esecutive modifiche, integrazioni <
precisaziont ulle direwive e agli obiettivl gestionali stbilit in sede di approvazione del
PEG. anche xe non comportane modifiche alle risorse atrribuite

Art. 31 - Assestamento di bilancio.

~Non olrre i (13 novembre) di ogni anno. it responsabili del senvizi procedono, In
collaborazione con il responsabile del servizio finanziarde. alla venfica detlandumento deglhi
aecertament e degli impegnt riferit a ttt gli stanzinmend di bilancio.

Sulle buse deitanalisi di cul al comma 1. 1 responsabile del servizio fnunzianoe propone
allorguno esecutivo. uno schema di assestamento generle del briancie. da deliberurst da
parte del consiglio comunale entro i 30 novembre,

In sede di assestamento generle del bilancio & possibile ndurre I fondo di riserva vvvers
reintegrarlo nel inue di cut all'are 8 del D Lgs. 77/95

Art. 32 - Utilizzo del fondo di riserva.

[ prelavamenu du! fonde di riserva sono deliberatt dalls Giunt Comuanale entra i renvine

del 31 dicembre di ciascur anno seconde le modalits di cul allarn ® dei Decrate

Levisintng 77/

Tuli deliberaziont sene comunicate dul Sindaco al Consizlio Comunule retla primu sedut.
tile prima deilinizi detla discussione degli urgoment post sl ordine del glorna
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il Smdm.o nomma ler.onomo egli aliri aszenn n.om.ib1l1 mtenu

f servizio eccnomato & coordinato dal -servizio finanziario Lhe esercita la funzione di

- controllo delle rendicontazioni pcnodn.he a rimborso e del conto reso dali’ecohomo e dagli

altri agenti contabili interni e consegnatari dei beni comunali, provvedendo al-deposito dei
conti stessi presso la competente sezione giurisdizionale della Corte dei Conti.

"1l servizio economato svolge i seguent adempimenti ed amwm . L)

- effertuazione di piccole spese perfornitus ducor-e-serrzt, 4 wifo

- tenuta dei registri degli ordinativi economali di spesa ¢ di entruta:

- tenuta delle mawrici delle quietanze di entrata

- gestione dei deposid cauzionali prestati da terzi:

- rilascio dei boilettari di riscossions agli alin agent contabili. ¢ riscuotitori. ¢ enutu del
rispettivi regisiri di carico e scarico:

- rengdicontazioni periodiche dei movimenn finenziari effettuats

- resa del conto giudiziale.

L'economo pud avvalersi delle prestaziont di riscuctitor: addet al vari servize.

Art. 34 - Funzionamento del servizio di economato,

L'economate & organizzato come servizio auroncma. cen proprio responsabile. il guule
assume la posizione giuridica di agente contabile di Jirito,

L'economo provvede a sostenere d'ufficio le »pese minute necessarie per soddistare le
richieste d=i servizi dell'ente ed ad introitare § carrispettivi per le attivitd di cassa anche u
mezzo di riscuotitor.

L'economo. allinizio di cizscun anmo fimanziaric. e dotato di un fondo, reinzegrabile
durante lesercizio previa presentazicne dellelenco periodico documentato delle spese
effertuate. riscontrato e discaricato dal resprnsabiic del servizio finanziario con propriu
determinazione.

La giunta comunale, con apposita deliberazione anauale, determing I'ammontare massimo
dell'anticipazione corrente & i singoli limiti «i spesa, con reluliva prenotazione sugli
interventi o capitoii.

La giunw pud, con successivi provvedimenti. -arare lummontare dellanticipazione
annuale e modificare le prenotazioni assunte.

Il responsabile del servizio competente richiede ali'economo di procedere all'effertuazione
della spesa indicando, nella richiesta scriua. i riferiment conmbili dellintervento o cupitolo.
le caratteristiche tecniche “della fornitura o presmzione da acquisire. ed evenmali
indicazioni sulla sceita del contraente. L'econnmo cta attuazione a quanto nchiesto dal
responsabile del servizio competente,

1 fondo di antcipazione & utlizzabile esclusivamente entra i limun fissan dalla
deliberazione dellz Giunta Comunale.




8) Possono.gravare sul fondo le spese di viaggio e di missione di amministratort e dipendenti,
el limiti di legge.

Y} L'econome non pue fare uso diverso del fondo. da quello per cui ¢ stato vonvesso.

1)) Possono essere effettuate verifiche autoneme di cassa da parte del responsabile del servizio
__fingnziano. sulla cassa dell'sconome e degli alri rscuotitort, al senst dell'art. 64, comma 2

el dectero Tegislativo 77795,

1) L'sconomo tiene un regismo cronologico per tutte le operazioni di vassa effettuate,
nemerato e vidimato dal responsabile del servizio finanziario.

12y [l rendiconto periodico a rimborse & presentato dall'economo a cadenza trimestrale.

13 1l rendiconto annuale della gesnone & presentato entro it wrmine di due mest dalla chiusara
dell'zsercizio finanziario. ai sensi dell'urt. 75 del B.Lgs. 77,95,

[y L'economo & responsabile della tenuta dei bolleuar di riscossione e delle marche
segnatasse da consegnure agli alin agentt contabili o riscuotitort,

13) L'economo versa ¢ prefeva dalla tesoreria le cauzion prestite da terzi

—_—g A
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CAPO VII
GESTIONE PATRIMONIALILL

Art. 35 - Consegnatari dei beni.

1 beni imumobili sone dati in consegna ad apposite responsubile del setrare reenco. il quale
ne cura 12 buona manuienzione e Conservazians,

I beri mobili, esclusi i materiali ed oggetti di consumo, sono dati n consegna ® gestione
responsabili dei servizi cui tali beni sono destinati. Per i benr utilizzan da diversi servial s
procede allindividuazione del responsabile sulla base dell'utilizzo prevulente,

La consegna der beni mobili e immobili avviene ramize upposit verbali sottoseritn dul
Sindueo dal segretario dell'ente e dal consegnario.

[ consegnatario dei beni mobili & tenuto & segnalare mmediatanente alufficio ncaricato
defla gesuone dell'invenmrio eventeali furt. ammanchi. deterioramenti det benl avuti
conseana al fine delle variazioni invenarialk.

Lufficio incaricato della gestione dell'inventario segnalu al sindac e al seyretario dell'ente
le radinzioni dovure a possibile neglizenza o incuria del conseunuiurio.

Art. 36 - Inventario.

[ beni demaniali e patrimoniali. mebili e immebill, nonche vredit., debin e ulwe ardvitl e
passivith parrimeniali sono iscrit in apposit inventar sttt o schede che permerann
la rilevazione di tutti i dati ritenuti necessuri alla esatz iden: ficazione. deserizione ¢
valutazione dei beni.

Saranno indicati in particolare i rferiment al servizio ul cui funzienamenio il hene e
desrinato o attribuito 2 al relativo consegnaturo.

Gli inventan possono essere SIUMtUrati per setore. rervizin o caizgony. Il rienilogo deghl
inventar dimostra la consisienza pawimoniale del'enie.

Le variazioni inventarali sono comunicate dai consegnuiuri ailufficio mesricua delly
vestione dell'inventario,

Le comunicazioni ono concomitantt nel caso i aeguist, cessinge. derenoramenta. Jurie.
ammanco di bent

Entro due mesi dallz “ine dell'esercizio viene verificarn a cura du consegnatarl i situazione
patrimoniale di propria pertinenza. Negli stessi termini Il resporsabile dei bent immobili
rileva i nuovi beni immobili acquisit, separando le opere concluse 22lle immobilizzazion in
corsa. & le manutenzioni incrementative su beni immobili da capiaiizzare.

Art. 37 - Valutazione dei beni.

La valutazione dei beni inventariati avviene seconde i criterin generdle del costo di
cosmuzione o di ncostruzione, ovvero mediante capitalizzazione deila rendita o altro
metodo idoneo. In sede di prima determinazione si applicans anche 1 criteri swbilid
dall’art. 72 del decreto legistativo n. 77/95 indicando i relativi valori in apposita colonna
aggiuntiva,

2
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I beni meobili non registratl acquisid da oltre un quinquennio rispetto alla ricostruzione
degli stati patrimoniali di cut all'are. 116 del decreto legislativo 77/95. sono considerati
interaments ammonizzat. L'inizio del quinquennio decorre dalla registruzione del bene
negli invenrart ovvero. in mancanza, dulla data di acquisto. Tali beni saranno perranto
registrati negli inventart, salvo quelli non inventariabili ai sensi del successivo articolo, ven
valore pari a zero

Art. 38 - Beni mobili non inventariabili.

[ materiali ed oggewi di facile consumo e i beni mobili di valore inferiore a lire
(cinquecentomila) non sone inventariati,

Are 39 - Materiali i consumo e di scorta.

Lu gestione, la custodin e la conservazione der materiall di comsumo sone aridad
all'econome.

Art 40 - Automezzi.

P consegnarari degli aciomezzi ne controllans 'uso acverando quanto seygue:

al  che l'utilizzazione sia regolarmente autorizzaty dal responsabile del servizio:

by i rifernimento del carburanu e der lubrificant sia effertuwate mediante rilascio d
appositi buoni in refazione al movimento risultanee dal librerto di marcia,

Il consegnatario cury la tenuta della scheda intestara all'automezzo sulla quale rileve a

cadenza mensile le srese per il vonsumo deil carburant e del lubrificant e per l

manutenzione ordinaria 2 oer le piceole riparazioni ¢ ogni altre netizia riguardunie i

gestione dell'automezzo,




: CAPO YL
LA CONTABILITA ECONOMICA

Art. 41 - La contabilita economica.
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1) La contabilitd economica ha lo scopo di rilevare i costi ed i ricavi
dei servizi gestiti e delle attivitd svolte dal Comune, al fine di va-
lutarne la loro convenienza economica, intendendosi per essa il risultato
economico attraverso la cemparazione costi/ricavi, in riferimento al
singolo servizio o alla singola attivita e/o in riferimento al cemplesso
dei servizi gestiti dal Comune.

2) I costi e gli oneri, i ricavi e i proventl comuni a pit servizi, prodetti
da aree di attivitad, sarannc ripartiti in base a parametri univoci, pré-
disposti dal Responsabile del servizic finanziario, sentito il parere del
servizio preposto al controllo di gestione.

1) La contabilita economica fornisce i dati per la compilazione della conta-
bilitd analitico-gesticnale.

4) La contabilitd analitico-gestionale chiude con la determinazione dei valori
dei centri di spesa, dei centri di costo centri di ricavo e centri di
profitto.

5) I risultati ottenuti dalla contabilita analitico-gestionale costituiscono

un indispensabile supporto per le scelte di gestione dell'Ente.

[
[



CAPO IX

RILEVAZIONE E DIMOSTRAZIONE DEI RISULTATI DI GESTIONE

fal

Art. 42 - Verbale di ehuusura.

Per lu predisposizione del verbale di chiusura i responsabili det servizi entro il 28 febbruio

provvedono:

- a risccertare i residui attivi e passivi provenienti dagli esercizi pregressi metivando le
eventuall insussistenze o sopravvenienze:

- ad accertare i residui attivi e passivi della gestione di competenza dell'vlime esercizio,
motivando le eventuali economie o minori accertamenti;

- ad accertare le spese da considerare impegnate, in gquanto residul di stanzizmento. di
cui all'art. 20 del presente regolamento.

W servizio tinunziario, sulla scorta degli element di cui sopra ¢ previu verifica degli stessi
con lu prepria contabilitd, predispone lo schema di verbale di chiusura che [organo
esecutivo dell'ente approva entro il (15 marzo) di ogni anno ai fini della determinazione del
risultato provvisorio di gestione e di amminisrmuzione defl'esercizio precedente. Lelenvo
dei residul di cul all'urt. 38, 3° comima, del devreto legislativo 7771993, rusmesso allinizio

dell'esercizio, & aggiornato in sede di wverbale di chiusura. Tale aggiornumenwo -

comunicato al tesoriere,

Con 1l verbale di chiusura vengono determinau ghi import vincolad derivant dalle quote di
ammmertamente ovvero da entrate a destinazione vincolata o finalizzate che conflutscono
nel risultate di amminisoazione, da impiegare nel nuovo esercizio,

Art 43 - Relazioni finali dei responsabili dei servizi,

I responsabili del servizi dell'ente redigono entro il (20 upriles di ogni anno la refazione
tinale di gestione riferita all'antivitd delf'anno finanziario precedente

Le relazioni hanno per oggeuo la valutazione degh obiettivi raggiunt in rapporto a
programmi e progaui formulari in sede di relazione previsionale ¢ programmatica & degli
alirt strumenti programmatori. Le refazioni contengono valutazion: dai asulad razgiund in
termini di efficienza e di efficacia dei servizi. Gl scostament: trz obiettivi programmatici e
risultati devono essere motivatt. Al fine di wli enulisi 1 responsabili dei servizi si avvalgono
anche delle indicazioni e delle venfiche ¢ valuwziom del servizio di controllo interno di
gestione, ivi compresi gh indicatori da utilizzare per ogni servizio. Nelle relazioni possono
essere indicate proposte per i migliorumento delt'organizzazione det servizi sulla scorta
della valutazione dei risultat conseguiti e dei cosil sostenut.

1 responsabili dei servizi provvedono anche, per i servizi a carattere produtivo e

imprenditeriale. alla rilevazione dei risultad in wrmu econcmici e parimoniali secondo le
modalita di rilevazione definite dal nucleo di valutazione del conmollo di gestione.

Contestualmente alle relazioni i responsabili dei servizi danno conto del riacceriamento dei
residui attivi e pussivi, gia effettuato ai sensi del’ary, 42 comma 1.

La determinazione dei residui & riscontrata dal responsabile del servizio finanziario che
procede zlle conseguenti variazioni contabili,
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1 crediti di Tieve entitd, che non stano‘di natura tributaria ¢ che non si riferistano a“sanzion

 gmministrative o pene pecuniarie, poOSsSONO’ eSEre annullai con determinazione del

responsabile del servizio, qualora il costo delle operazioni di riscossione risulti superiore
allammontare del credito. 1 relativi atti sono tasmessi al servizio finunziario che procede
all'snnullamento dell'acceriamento.

Il servizio finanziaro, oltre a presentare la proprin relazione finale di gestione, collabora
con i responsabili dei servizi nelle operazioni di cui w commi precedenti e provvede alla
redazione degli schemi del conto del bilancio, conto econemico. conto del patrimonio con i
relativi allegati. =

Le relazioni dei responsabili sono wasmesse all'ergano esecutive per la predisposizione
delia relazione di cui afl'art. 55, comma 7. dellu legge 8 giugno 1990, n. 142,

Art. 44 - Formazione dello schema di conto consuntivo,

L'organo esecutivo approva la relazione di cui aliarucoio precedente, unitamente allo
schemma di rendiconte della gestione. ron olure il (20} maggio).

La relazione e o schema sono immediatamente inviati all'organe di revisione che esprime il
parere di cui all'art. 105 comma | lettera d) del Decreto Legislative 77/1995 entro (20
giorni) dalla ricezieone.

Lo schema di rendiconio, la relazione della giunta comunale. il purere dell'organe di
revisione sono messi a disposizione dei componenti dell'organo consiliare non olwe il 10
giugno e comunque 20 giorni prima della datz swbilita per Fapprovazione del rendiconto.

Art. 45 - Approvazione del rendiconto della gestione.

il rendiconto della gestione, comprendente il conto del bilancio. il conto economico, il
conto del pamrimonio, redatd a norma del Decreto Legistative 77/1995 e del D.P.R.
194/1G96 sono approvati dal consiglio comunale entro il 30 giugno.

Qualora 'organo consiliare rilevi discordunze con il conto del tesoriere & degli altmi agenti
contabili. ne forma cggenc di motivata relazione per la magisoatura contabile.

La deliberazione di approvazione del rendiconto & pubblicara allalbo pretorio 4 norma di
legge con avviso di contemporanen deposito di esso presso la segreteria comunule.

o e —— o ———
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Art. 46 - Conoscenza dei risultati consolidati ('°).

Al rendiconto dellEnte & allepata una situaziens contabile reladva allo swto e
all andamento economice-finanziurio degli enti € organismi in forma awtonoma per la
gestione det servizi -

L'Ente redige inolre il conto conselidate patrimeniale di tutte le arivick € passivitd interne
ed esterne.

Art. 47 - Conti patrimoniall di inizio ¢ fine mandato degli mnministratort.
Al termine del mandato amminiserative la Giunta Comunale. alla reluzione al rendiconto di
cui altars. 35 pud allevare un conto rassunnyvo dell'attiviid svelw neiliiniero periedo di sua
gextione.
Ad ogni cambio di amministruzione deve essere redatto i conto pamimoniule i inizio e
fine manduate.

Art. 48 - Conti degli agenti contabill.
Lelenco deuli agenti contabili 2 denaro ¢ o materia & allegato i rendiconto deli'ente ¢
indica per ognuno i} provvedimento di leginimazione del contubile alla gesuone.

Il responsabile del servizio finanziario provvede al riscontro dei cont degh agentt contabili
¢ dei relativi allegad di cui all'art. 73 dell'erdinamento con le scrirrars conwubili dell’ante.

Per | comuni che hanno costiluito ent e organismi per la gesiione det servizi fistinuzion,
municipalizzate ecc.),
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CAPO X :
1L CONTROLLO INTERNO DI GESTIONE

Art 49 - I controllo interno di gestione,

[l controllo di gestione & il processo che ha come obiettivo lu verifica del grado di efficacia.
efficienza ed economicitd di procedimenti scguiti per il raggiungimento degh cobiettivi
stabiliti dagli organi istituzionali e dalle normative in vigore, S
Detto pracessc verifica anche la legalitd e la rasparenza dellu gestione nel suo insieme e
nelie singole procedure per garantime l'imparzialitl rispetto wi terzi interessati.

Art, 30 - Servizio di controllo interno di gestione.

I contrallo di gestione di tipo econormico-tinenziario riguarda in particolure la salvaguardia
degli equilibri di bilancio. Le azioni vonnesse a tule obiettivo. sono svolte, per le proprie
competenze, dai responsabili dei settori e dei servizi. i quali, mediante comunicaziom
periodiche, inviano i risuitar al responsabile del servizio finanziario.

Il responsabile del servizic finanziario comunica i risultad delle singole refazioni di cui al
comma 1. al nuclec di valutzzione per 'analisi dellandamento della gestione.

Il referto del nucleo di valutazione viens inviato ai responsabili det servizi, con le
indicazioni opportune.

Art. 51 - Nucleo di valutazione per il controlly interno di gestione.

I nucleo di valumzione costituite dal segreturio dell'ente quale coordinatore. dal
responsabile del servizio finanziario, e dai responsabili dei settori o servizi.

Tale nucleo pud essere integrato, dalta Giunta vomunale. con personale avente
professionalitd e competenza adeguata.

Alle funioni del nucleo di valutazione. di volta in volta. nen partecipa i responsabile del
servizio oggerto delle valumzioni di cui l vormma 3 defl'urt. 40 del devreto legisluivo
7T

I nucleo di valutazione stabilisce. nells prima riunicne. lg regole del proprio
runzionamento.

[l nucleo di valutazione effettua il controlio von cadenza almeno trimestrale.

Art. 32 - Fasi del controllo di gestione.

Le fasi del controllo di gestigne riguardano:
1) l'analisi, a fini programrmateri. degli obicttivi prestabiliti dagli organi competenu:
by il controllo intermedio di rurte le fasi procadurali ed operative, mediante:
- espressione di pareri; ’
costante verifica dei pregrammi attraverso l'effettuazione degli adempimenti nei
rempi preordinat;
- raffronto costante tra costi previsti e Costl sostenuti;
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raffronto tra ricavi previst e ricavi rewlizzan nell'erogazione det servizi:

controllo dell'andamento generale ¢ specifico nellacquisizione delle risorse di
bilancio:

contralle dell'andamente generale e specifica netl'assunzione degli impegni:

la ricerca della formazione degh oneri tatenti e | dei debitl fuorl biluncio;

I mezzi di rilevazione e di raffronto sono:

le schede analitiche di nlevazione deglt indicatori economici, per oggett: ed
operazioni sempiici. a confronto con le previsioni rese anch'esse in forma analitica;
le schede analitiche di rilevazione dei costi e dei ricavi, per oggetti ed operazioni
semplici, a confronto con fe previsioni rese anch'esse in forma analitica:

ali indicatori degli aspetti non economici, determinati in relazione agh obiertivi
preovdinatt definiti datla programmazione:

¢ e aziom correttive:

proposte di iniervento di adeguamento degh obiewivi efo dei crireri di
rageiungimento degli stessi:

propaste di varizzione di bilanuio ¢ Gasestumenios

propaste di adeguamento tariffurio:

proposte di contenimento det costi:

proposte di riequilibrio di bilancio secondo 'art. 36 D.Lgs. 77/95:
proposte di modificazionz delf'organizzazione der servizi al fine di consemure
miglion rdsultat in termini di economicitd, efficienza ad efficaciu

41 rilevazioni e valutazionl consuntve:

rilevazione risultad globali e per obiertiviz

valutazioni e raffronti con gli eblettvi di programma:

ricercu dei motivi di scostumento;

inserimento di osultan acquisid nella formazione delle nuove linee strategiche ¢
operative.

Per il raggiungimento dei risultad sopra indicad i responsabili del servizi attivano i sistemi
di rilevazione pid idenel alla venfica dell'undamento e alio stato di realizzazione degls
obiemtivi seconde ¢l indinzzi e indicazioni stabilic dal nucleo di valutazione. Il nucleo di
valutazione. per servizi di particolare rilevanza dell'ente, pud richiedere ai responsabili dei
servizi fa tenuta di indicatort di ativitd, da comunicare al nucleo di valutazione e all'uffivio
servizl finanziari con cadenze periediche prestabiiite.
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CAPO XI
1L SERVIZIO DI TESORERIA

Art. 53 - Affidamento del servizie di tesoreria.

11 servizio di tesoraria & affidato mediante gara a lichwzione privata ai sensi del Reglo
Decreto n. 827/1924 articolo 89 lettera (a ovvero b) sulla scorta di quanto previsto nel
regolamento dei contratti ¢ secondo la legislazione vigente in materiy di contratri delle
pubbliche amministrazioni.

AFt 54 - Attivita connesse alla riscossione delle entrate e al pagainento delle spese.

Per ogni somma riscossa il resoriere rilascla quietanza, numerata in ordine cronolegivo per
esercizio finunziario.

Gii eswemi della quistanza sono annotati direttamente sulia reversule o su docuinentazions
meccanografica da consegnare all'ente in allegato al proprio rendiconto.

Le entrate sono registrate sul registro di cassa cronologice nel giorno stesso della

riscossione.

Il tesoriere deve trasmettere all'ente, a cadenza giomaliery, lu situazione complessiva delle

riscossioni € dei pagamenti cosi formulata:
totale delle riscossioni ¢ dei pagamenti effettuati;

- somme riscosse senza ordinative d'incasso indicate singolurmente.

- reversali d'incasso non ancora riscosse e mandati di pagumento non ancora pagati
toralmente o parzialmente,

- siwazione aggiormata delle giacenze di cassa con vincolo di destinazione ¢ dei
moviment nei vincoli.

[l responsabile del servizio finanziario, all'inizio dell'esercizio, trasmette al tesoriere l'elence
dei residui passivi, che costituisce limite, per clascun intervento o capitolo, ai pagamenti in
conto residui. salva successiva rideterminazione degli stessi in sede di approvazione del
rendiconto generale dell'esercizio. Deve altresi essere trasmess<o I'elenco dei residui attvi.

Al tasoriere va trasmesse il bilancic di previsione approvate fal ¢onsiglio comunale. le sue
suecessive variazioni. le deliberazioni di prelievo dul fonde i riserva. Felenco dei residul
Haccertati a norma dell'art. 70 cemma 3 det Decreto Legislative 77/1995,

Tali auti vanno trasmessi al tesoriere entro 5 giorni dall’adezione.

Art. 35 « Gestione di Htoli e valor.

! mevimend di consegna, prelieve ¢ restzione dei deposiu eifenuati da terzi per spese
contattuali, d'asta e cauzionali'a garanzia degli impegni assunti sono.-disposti dall economo
con ordinativi sottoseritti. datat e numerad che il tesoriere atleva al proprio rendiconto.

Nello stesso modo si opera per il trasferimento in gestione ul revoriere det titoli di proprietd
dell'Ente. "




- Art. 56 - Verifiche di cassa.

1Y 1l responsabile del servizio finanziario. zll'occorrenza pud procedere alla verifica dei fondi
di casse e degli alud ritoli e valorl gestiri dal wesoriere nonche dello stuto delle riscossioni e
dei pagamenti.

7) Le eperazioni di verifica sono verbulizzate con conservazione aghi aui del tesernere e
dell'ente.

Art. 57 - Anticipazioni di tesoreria.

Iy Lunticipazione di tesoreria @ autorizzaty mediante deliberazione defla Giunta Comunale,
secando guanto stabilito dall'arr, 68 del Decreto Legislative 77719950 All'inizio di ogni
esercizio inolwe la Giunte Comunule auterizza tn termini generali Putilizzo ¢i sonune a
spevifiva destinazione secondo guanto stabilito dullart. 38 ddel Decreio Lemislativo
TTITIGS,

12

Lanticipazione di cassy & auivara dal tesoriere a seguito di richiesta del responsabile dei
servizi finunziari, previo utilizzo delle entrate a specifica desuinazicne seconde le modalin
dicul all'art. 38 del Decreto Legislativo 77719435,
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Art. 58 - Orano di revisigne economico finanziaria.

La revisione economico-finanziria della gestione & uffidata, in attwazione dell'art. 57 della
legge 8/6/1990 n. 142, del capy VII del D.Lgs. 77/95 e dello Stamte del Comune, al
Collegio dei Revisorl.

Al fini della nomina det component il Collegio dei Revisori, lenie provvede a fare
pubblicare appeosito avviso all'albo\'pretorio € a dume notizia agli ordini professionali
interessati almene oenta giorni prim: Eiellu data fissaty per la nomina.

Gli aspiranti in possesso dei requisiti rofemona.lx previst dalle nerme vigenti devono far
pervenirg entro la data indicata nell'avy S0 di cui al comma pr:uEdLﬂ!E olue al ok relativi
4t requisiti prescritti. anche un adefuato “curricelum vite” noaché i oatoli e le
pubblicazioni relative alle materie prot'css‘c\nali.

In sede di votazione da parte del consigli ‘tomunale va precisato se U candidato & votato
yuale:

2) revisors contabile;

by dottore commercialista;
¢} ragioniere collegiato.
Clascun candidato pué essere votato solo per g utolo.

I Revisori eleui devono far pervenire, antred 15 giorni dalla novfica della delibera.
accettazione della carica, a pena di decadenzd, Luccetiazione della carica deve essere
formulata con apposita dichiarazione ed allegata dptestazione resa neile forme di cui alla L.

[ nominativi dei Revisori eletti devono essere comuniati. a cura del Segretario Comunale.
al Ministero dell'Interno, al CNEL ed al Tesoriere enthp 20 giorni dall'avvenuta esecutivitd
della delibera di elezicne.

Art. 59 - Durata dell'incarico e cause diessazione.

L'organe di revisione dura in curica e anni dallu duta di eseeutivita della delibera o dalla
dara di immedtara eseguibilitd, come previsto dal comma | de\l'art. 101 del D.Lgs. 77,493,

Ogni singolo revisore & revocabile ai sensi del comma 2 dell'ary 101 del D.Lgs, 77/935.

Ove si proceda alla sostituzione di un singolo revisore, la dubata dell'incanico al nuovo
revisore & limitata al tempo residuo sino aila scadenza del termine wiennale. calcolata a
decorrere dalla nomina dell'intero Collegio.

[I Revisore cessa dall'incarico a far data dalla esecutivit della nomnkna del nuovo revisore.
per 1 seguenti motivi: .

a) per scadenza del mandato: . \

b} perdimissioni volontarie; \

Venficare le norme stahliarie in materia di revisione economicn inanziaria.,
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¢} per cancellazione o sospensione per almeno 90 giorni dallalbo o registro di
appartehenza;

d)  se vienes'a trovarsi nella impossibilica di svelgare il mandato per un periodo di empe
superiore a 90 giorni. Tale termine viene provogata a 180 giornt ed esclusivamente in
caso di grave\malatia. sempre che lu stessa nan possa pregiudicire il normale €
corretto andamento della gestione dell'ente: '

e) incasodi tofnra venute cause di incompatibilith

fn ogni caso di LE‘X zione efo revoca del revisore. il Consiglio dell’Ente deve provvedere
alla sostituzione entlo i successivi trenta giorni. In caso di scadenza del mandato Ia
delibera di sostituzion deve essere assunta almeno trenta £10Imi prima.

Al fini della proroga defmandato dei revisori si applica la seguente disciplin:

a) irevisor svolgono & funzieni lero awribuite sino atla scadenza del termine di durata
del mandato ed entroNale termine devono gssere sositultl:

b) i revisori non sostituit\nel termini sono prorogati per non piu di 435 giorni decorrenti
dal giorno di scadenza dgl termine del mandato:

¢)  Forgano di revisiong rlevk essere ricostituito enro la scadenza del periodo di prorega
d1 43 glomi:

d) decorse mfrutmmameme A\l termine di proroga. i revisori prerogat  devranno
comunicare la mancata sostyuzione al Prefetto. Gii eventuali atti adotati olire le
termine sono nulli:

¢} iresponsabili competent alla systituzione dell'Organo di revisione risponderanne degii |
eventuali danni causatd dalla lory omissiva condota.

Art 60 - Incompiiibilita ed ineleggibilita.

[l Revisore non pud essere nominato neilcasi previst dai commi 1. 2 ¢ 3 dell'art. 102 del
Decreto Legislativa n. 77/95, o In caso apbia partecipato come candidato alla campagna
elettorale per l'ultima elezione a consiglidpe dell'ente in cui dovrebbe essere nominato
revisore, 0 in caso di svolgimento deil'i incarifo di Segretario politico a livello provinciale o
comunale per gli ent rientranti nei rispettivi tdyritori.

Le venvocazioni delle adunanze del Collegin spyo disposte dal Presidente dello swesso
mediante lettery almene cingue giorni prima dettd Yunione o. in caso d'urgenza. 4 mezzo
fax o altro mezzo. La seduta & comunque valida)senza formalitd di convocaziene, se
presenti tutti 1 comporensd de! Collezic. Ciascun iemte del Collegio pud chiedere o
Presidente - motvandela - fa convocazione del Colledjo stesso. Qualora it Presidentz non
vi provveda. liniziatva per la convocazione puo essdre anche assunta da ciascuno dei
revisori che, previa formale comunicazione al Presiden\e dei Collegio ed al Sindaco del
Comune. si fa carico di convocare motivataments 1 Colldgio stesso con le formalith di cui
sopra.

Le sedute de! Collegio non sonc pubbliche.

dell'Ente e del sisiema interno di elaborazione dati. L'Ente deve dotare di idenei lecali il
Collegio dei Revisort.
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1 verbali del Collegio dei revisori vanno firmati dal Presidente e dagli alirt componenti
presenti e trasmessi al Protocollo Generale del Comune e, a insindacabile giudizio del
Collegio, anche ai coinppnenti dell'organo esecutive e del Consiglio.

prie decisioni con voto pulese e i maggioranza semplice: in caso
del Presidente. Il voto contrario va motivate e il Revisore
dissenziente ha diritto di fscrivere nel verbale le rapioni del dissenso e di allegare relazione
di minoranza. L'assenzaldi indicazioni nei verbali Rioniﬁca unanimitd. L'astensione &
ammessa sole nel caso dikconflitto di interesse. In tal case & obbligatoria e nel verbale va
motivata la causa del confl na‘dl interesse.

1l Coliegto assume le prd
di paritd prevale i vo

L'antiviid di revisione pud ssé\re svolta anche individualmente dal singolo Revisore con
piena legittimitd e autonomgin Tiferendone al Collegio, rimettendosi allo stesso per le
determinazioni relative.

i

Art. 62 - Fynzioni del Collegio det Revisorr.

1
L'Grganc di revisione, nellesgqcizio delle sue funzioni, s ispira a principt di
comportamento stabiliti dai Consig) Nazionali dei Dottori Commercialisti e dei Ragionieri.

Pud accedere agli ati e documenti (i compresi gli atti preparatori ed istruttori) dell'Ente
e delle sue lstituzioni, ¢ averne copid tramite richiesta anche verbale al Segretario ¢/o a
responsabili dei servizi. Tali atti e docukpenti sono messi a disposizione nei termini richiestl
e cormunque con la massima tempestivit). Riceve fu convocazione del Consiglio Comunale
e I'crdine del giorno della Giunta Comunale con 1'elenco degli oggeu] iscriti all’ordine del
giomo. Y

idella L. 142490 e dello Stature collabora con
opgettivamente attinenti all'esercizio delle
Slesso.

L'Organe di revisione, nell'ambito dei princi
U Consiglio comunale in materie che sian
funzioni di conmollo ed indirizzo del Consiglio

La collabarazione viene formulata cor pareri, rijevi, osservazioni e proposte sugli aspett
economici, patrimoniali e finanziani, tese a consdgzuire attraverso la responsablhzzazmne
dei risultati una miglicre efficienza, produtiivith «d) economicitd della gestione, nonché ad
ottenere il miglioramento dei tempt e dei modi dell'udtone amminisativa.

ll Collegic dei Revison vigila sulla regolarita contabile. finanziaria ed economica della
gestione diretta ed indiretta dell'ente relutivamente all'acquisizione delle entrate.
all'efferazione delle spese. all'auivitd contratwale. YWamministazione dei beni. ugh
adempimenti fiscali, alla completezza della documentaziofe ed alle tenuta della contabilita,
L'organc di revisicne vigila inolre sul funzioramento del sistema dei contralli interni.
sull'organizzazione e sui tempi dei procedimenti. (I Coilegio dei Revisori pud effertuare
{'attivita di controllo e verifica mediante la tecnicu rdel campipne ¢ programmare { controlli
nel periodo del mandato. La scelta deli'estensione del cam"p one dovrd essere fatta sulla
base della valutazione dei rischi di errori che possane e% e pgenerati dalla accertata
assenza di valide tecniche di controllo interno. |

il Collegio provvede, con cadenza wimestrale, ulle verifica ordindgia di cassa. alla verifica
della gestione del servizio ditesoreria e di quello degli alri dLenE contabili, a campione.
Partecipa inolre alle verifiche swraordinarie di cassa r11 cui afl'art r.-; el D.Lgs. 77/95.
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il Collegio dei Revisori 2 chiamato a formulare relazioni ¢ pareri in ordine a:

a)

b

€]

&)

a)

]

cl

d)

BILANCIO DI BREVISIONE E DOCUMENTI ALLEGATI. VARIAZIONI DI
BILANCIO:
la proposta d1 bilakcio. Ix relazione previsionale ¢ procrrmnnmtica e 1 bilancio
pluriennale sono trasgnessi al Collegio con le modalith ed entro i termini previst
dall'art. 10 del presentd regolamento:

le proposte di delibefuzioni riguardanti variazioni del bilancio ed assestamento
vengono inviate al Collegio quindici giorni prima della data fissata per Fadozione da
parte del Consiglio o dilla Giunta Comunale con i poteri del Censiglio. I Collegio
esprime il proprio parere ¥ntro dieci giorni dal ricevimento:

il purere del Collegio noh & richiesto per i prelievi dal fondo di riserva, né per le
variezicn, di competenza detla Giunta, al PEG:

le richieste di pareri vengdpo inolmate al Collegio per werino wamite la Ragioneria.
con lo schema di provvedilnento e quanto altro risulti nevessario per un complero
esame della mattaziene:
it Collegio esprime 1l proprio parere con letiera indirizzata ul Sindaco da consegnare al
Pratocollo per il successivo indlro agli organi deliberant.

RENDICONTO DI GESTIONE,
il Collegio, olre ad esprimere\il parere sulle refazioni periodiche riguardant lu

situazione economico-finanziaria ¥ patrimoniale deli'ente presentate datla Giunm al '
Consiglio in occasione del bilanciy di previsione ¢ degli assestamend, deve redigere

un'apposita relazione sulla gestione §he & obbligatoriamente allegatz al rendiconto:

il Conto del Bilancio, it Conto Evencynico, il Conto del Patrimonio ed i relatvi allegad

nonché la situazione illustrativa della\Giunta sono gasmessi al Collegio dei Revisen

nei termini e secondo le modalith di cut\all'art. 44 del presente regolamento;

le relazione dave, ma l'altro, anestare ld\corrispondenza del rendivonto alle risulanze

di gestione, nonché esprimere valutazidpi e proposie in ordine alla regolaritd ed

economicita della gestione ed al mig\oramento della stessu. con riferimento

all'efficienza. economiciti e produtivitd\dei sistemi procedurzli e organizzadvi

dell'Ente.

ALTRIPARERI:
al Collegio vengono soitoposti per il parere di ¢
¢ i progetti prefiminari relativi alle opere pubblic
entro diect giorni dal ricevimento:
al Collegio viene altresi sottoposta lu proposta: di Yeliberazione consiliare riguardante
fa savaguardia degli equilibr di buancie. vor sggeirice nifermento ai ripeno del
disavanzo di amministrazione risultante dai rendidpnto approvato. dai debin fuon
bilancic riconoscibili ai sensi di legge ed al npristine Vel pareggic. qualora 1 dan della
gestione di competenza o dei residui possano evidenziare una situazione di squilibrio.
{1 Coliegio emette il proprio motivats parere enuo diechgiomi dal cevimenro:

wtti ghi alm pareri che pomanno essere richiest dal Singaco. dal Segretario Generale,
dal Presidente del Consiglio Comunale su materie argomenti specifici ed in
particolare sulla creazione di Istiuzioni. di Consorzi. dj ziende speciaii e di societl di
capitali a prevalente partecipazione dell'ente e sul raopor | con gh stessi. nonché sulle
gestioni da affidare a terzi, devono essere resi entro veni glorni dal ricevimento:

su richiesta del Sindaco o del Presidente del Consigliv Comunale. I Collegio pud
essere inolre chiamato a riferire al Consigiio, anche con relazioni scritte, su specifici
argomenti inerenti le proprie funzioni.

mpetenza i plani evonomico-finanziun
.1l Collegic emetie il propric parere
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Gueste siano suscertibili di configurar

.\dell'enle. nonché di contestuale denuncia - qualora
ipotesi di responsabilitd degli operatori - agli organi
titolari delle relarive azioni giurisdizion:

irrepolaritd riscontrate nella gestion

SlnddLO non vi provveda i CoIle'Jlo deve
provw.edlmenu di cui all'art. 36 comma 4

l'assunzicne delle df:u:slom reI"twe. Ne I caso
rferire ai singoli Consiglieni e ai Prefetto per
della Legge 142/90,

Art. 63 - Compenso dei

! compenso ed il rimborso spese

[

La deliberazione consiliare di nomina determina aloe
spettanti a ¢ciascun Revisore secondo le modalitd ed i Nniiti fissuti dall’art. 107 del D.Lgs.
77/95, fermo restande la possibilitd di successivi adeg memi nel lmiti della nonmativa
vigente, tenuto conto che U compenso dovuto al Preside ta del Collegio & aumentato del
30%.

Al revisori aventi la propria residenza al di fuori del capolpogo del Comune. spetta il
rimborso delle spese di viaggio effemtivamente sostenute peg)la presenza necessana o
richiesia presso la sede del Comune per lo sveolgimento delle pgprie funzioni. Agli stessi
inolere, ove cid si renda necessario in ragione degli incarichi svolty spetta it rimborso delle
spese effettivamente sostenute per i vitto e per l'alloggio, nei limithdi quanto riconosciuto
per le missioni del segretario deli'ente.
Nel caso di cessazione per gualsiasi causa dall'incarico. il compenso WgITa corTisposto in
relazione al rateo maturato fino allz data di effetto della cessazione stessa.
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PER I COMUNI AL DI SOTTO DEI 5.000 ABITANTI YIENE ADOTTATO IL
SEGUENTE SCHEMA RIGUARDANTE IL REVISORE UNICO

Ari. 58 - Organo di revisione econemico finanziaria.

La revisione econemico-finanziaria detla gestione & affidata, in attwazione dell’art. 57 della
legue 8/6/1950 n. 142, del capo VIII del D.Lgs. 77/95 e dello Statute del Comune, a
Revisore unico.

Ai fini della nomina F'ente pravvede a fare pubblicare apposito avviso allalbo pretorio ¢ a
darne notizia agli ordini professionali interessati almeno trenta giomni prima della data
fisgata per la nomina.

Gli aspiranti in possesso dei requisiti prefessionali previst dalle norme vigenti devono fur
pervenire entro la data indicata nell'avviso di cui al comma precedente. oloe ai titoli relativi
ai requisiti prescritti. anche un adeguato “curriculum vitae” nonchd 1 tdwli e le
pubblicazioni relative alle materie professionall.

I Revisore eleto deve far pervenire. entro 15 giomi dalla notifica della delibera.
Faccetazione della carica, a pena di decadenza. L'accettazione della carica deve essere
formulata con apposita dichiarazione ed allegata atestazione resa nelle forme di cuialla L.
371/1968 n. 13, di non sussistenza di cause di incompatbilith ed inelegeibilith & del rispetta
del limite agli incarichi di cut al presente regolamento.

Il nominativo del Revisore eletro deve essere comunicato. a cura del Segretario Comunale,
al Ministero deltInterno. @ CNEL ed al Tesoriere entro 20 glomi dall'avvenuta esecutivitd
della delibera di elezione.

Art. 59 - Durata dell'incarico ¢ cause di cessazione,

L'organo di revisione dura in carica e anni dalla data di esecutivit della delibera o dally
data di immediata eseguibilita, come previste dal comma 1 dell'art. 101 del D.Lgs. 77/95.
Il revisare & revacabile ai sensi del comma 2 dellart. 101 del D.Lgs. 77/95.

Il Revisore cessa dall'incarico. a far data dalia esecutivita della nomina del nuovo revisore.

per i seguenti motivi:

ar  per scadenza del mandato:

he per dimissioni volontarie:

¢1 per cancellazione o sospensione per almeno %0 giorm dallalbe o registro di
appartenenza:

3y se visne a movars nella cmpossibilizi di svelgzrs U mandaw et er periodo di wzmpe
superiore a 90 giorni. Tale terming viene prorogato a 180 glomi ed esclusivamente in
caso di erave malattia. sempre che la stessa non possa pregiudicare i nommale €
corretto andarmento della gestone deil'ente;

e, incaso di sopravvenute cause di incompatibilita,

[n ogni caso di cessazione ¢/o revoca del revisore, il Consiglio dell'Enre deve provvedere
alla sostituzione enmo 1 successivi enta giomi. In case di scadenza del mandawo la
delibera di sostituzione deve essere dssuntd almeno wenta giormi prima.

Al fini della proroga del mandato del revisore si applica la seguente disciplina:
a) il revisore svolge le funzioni che gli sono atwibuite sino alla scadenza del termune di
durata del mandato ed entro tale termine deve 2ssere sostituito;

= A
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by il revisore non sostituito nei termini & prorogate per non pi di 43 giorn: decorrenti dal
giorno di scadenza del termine del mandato:

¢) TOrgano di revisione deve essere ricostituito entro la scadenza del periodo di proroga
di 45 giorni,

d} decorsc infruttuosamenie il termine di proroga, il revisore prorogato dovri
comunicare la mancata sostituzione al Prefeno e wtel gh anti adottan dal revisore
decaduto sono nulli:

€) 1 responsabili competenti alla sostituzione dell'Organo di revisione risponderanno degli
eventuali danni causati dalla toro emissiva condotta.

Art, 60 - Incompatibilité ed ineleggibilita.

Il Revisore non pud essere nominato nei casi previsti dai comumi 1, 2 ¢ 3 delfart. 102 del
Decreto Legislative n. 77/95. o in caso abbia partecipato come candidato alla campagna
clettorale per l'ultima elezione a consigliere deflznte in cui dovrehbe essere nominato
revisore, 0 in caso di svelgimento dell'incarico di Segretario politice a livello provinciale o
comunale per gli ent rienwanti nei rispettivi territori.

Art. 61 - Funzionamento dell'vrgano di revisione.

Le sedute del revisore sono disposte dallo stesso. previa cornunicazione af ragioniere ed al
Sindaco.

Per l'esercizio delle proprie funzioni, it Revisore pud avvalersi delle strutture burocratiche
dell'Ente e del sistema interno di elaborazione dati. L Ente deve dotare il revisore di idonei
locali,

I verbali del revisore vanno finmati dallo stesso e tasmessi al Protocolle Generale del
Comune &, a insindacabile giudizio del reviscre, anche ai componenti dell'orguno esecutivo
¢ del Consiglio.

Art. 62 - Funzioni dell'organo di revisione.

L'Organo di revisione, nell'esercizio delle sue funzioni. si ispira al prncipr di
comportamento stabiliti dai Consigli Nazionali dei Dottori Commercialisti e dei Ragionieri.
Pud accedere agli atti ¢ documenti {ivi compresi it att preparatori ed istruttori) dell’Ente
e celle sue Istituzioni. e averne copia tramite richiesta anche verbule al Segretaria e/o ai
responsabili dei servizi. Tali atii e documenti sono messi a dispos‘izionc nei termini nichiest
e comunque con la massima tempestivita. Riceve la convocazicne del Consiglio con
l'elenco degli oggeta iscritti.

L 'Organc di revisione, nell'ambito dei principi della L. 142/90 ¢ dello Statuto collabora con
ii Consiglic comunale in materie che siano oggettivamente auminenti all'esercizio delle
funzioni di controllo ed indirjzzo del Censiglio stessa.

La collaborazione viene formulata con pareri, rilievi, osservazieni e proposte sugli uspett
economici, pamimoniali e finanziari dell'area i cornpetenza consiliare, tese a conseguire
attraverso la responsabilizzazione dei risultati una migliore efficienza, produttivird ed
economicitd della gestione, nonché ad ouencre il miglioramento dei tempi & dei modi
dell'azione amministrativa.
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[l Revisore vigila sulia regolarith contabile, finanziaria ed economica della gestione diretta
ed indiretta dell'ente relativamenie all'acquisizione delle entrate, all'effettuazione delle
spese, all'attivitd contrattuale, allamministrazione dei beni, aglt adempimenti fiscali. alla
completezza della documentazione ed alla tenuta della conwbilitd. L'organo di revisione
vigila inoltre sul funzionamento del sistema det centralli interni, sull'organizzazione e sui
tempi dei procedlmenu Il Revisore pud effettuare l'artivitd di controllo e verifica mediante
la tecnica del campione ¢ programmare i controlli nel periodo del mandato. La scela
dell'estensione del campione dovrd essere fatta sulla base della valutazione dei rischi di
errori che possano essere generati dalla accertata assenza di valide tecniche di controllo
mnterno.

Ii revisore provvede, con cadenza trimestrale, alla verifica ordinaria di cassa, alla verifica
della gestione del servizio di tesoreria e di quello degli alm agenii contabili. a campione.
Partecipa inolure aile verifiche straordinaric di cassa di cui all'art. 65 del D.Lgs 77/95. 71
Revisore & chiamato a formulare relazioni e parer in ordine a:

- BILANCIO DI PREVISIONE E DOCUMENTI ALLEGATI, VARIAZIONT DI
BILANCIO:

a) la proposta di bilancio, la relazione previsionale e provmmlmnu ¢ i bilancio
pluriennale sono trasmessi al revisore con le modalita ed entro I rermini previst
dall'art. 10 del presente regolamento,

b) le proposte di deliberazioni riguardant varazioni del bilancio ed assestamento
vengono inviate al revisere, di norma, quindict giorni pnma della data fissa per
I'adozione da parte del Consiglio o dalla Giunta Comunale con i poteri del Comlollo i
revisore esprime il proprio parere enmo diect giomi dal ricevimento:

¢) il parere del Revisore non & richiesto per i prelievi dal fondo di riserva. nd per le
variazioni, di competenza della Giunta, al PEG; '

d) le richieste di pareri vengone inolrate al Revisore per iscritto wamite la Ragioneria.
¢on lo schema di provvedimento e quanto altro risuli necessario per un complete
esame della Tattazione:

e) il Revisore esprime il proprio parere con lettera indirizzata al Sindaco da consegnare al
Protocollo per il successivo inolwro agli organi deliberanti.

- RENDICONTO DI GESTIONE:

a) il Revisore, olre ad esprimere U parere sulle relazioni periodiche riguardant la
situazione economico-finanziaria e pamimoniale deli'ente presentate dalla Giunwm al
Consiglio in occasione del bilancio di previsione e degll assestamentt, deve redigere
unapposita  relazione ¢ attestazione de! rendiconto della  gestione, che =
obkligateriamente allegata alio stesso™

b) ii Conto del Bilancio, il Corto Econamico. il Conto det Patrimonio ed 1 relativi allegan
nonché la situazione Ulustrativa della Giunta sono rasmessi al Revisore nei termini €
secondo le modalita di cui all'art. 44 del presente regolamento;

¢) la relazione deve, tma laltro, attestare la corrispondenza del rendiconto alle risultanze
di gestione. nonché esprimere valurazioni e proposte in ordine alla regolaritd ed
economicita della gestione 2d al miglioramente della stessa. con riferimento
all'efficienza. economicitl ¢ produttivita dei sisterni procedurali e organizzatvi
dell'Ente.
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el proeetn prehmman relativi alle opere pubb!u,he Il Revaxore cmette il prdpho parere

5 ehtro diect gtorni dal ricevimento;

b) * al Revisore viene aitresi sottoposta A pl’OpD\td di dehbcmznonc wns111are riguardante
- la salvaguardia degli equilibri di bilancio. con specifico riferimento al ripiano del
~disavanzo di amministrazione risultante dal rendiconto approvato, dai debiti fuori

bilancio riconoscibili ai sensi di legge ed al ripristine del pareggio, qualora i dati della
gestione di competenza o del residui possano evidenziare una sitzazione di squilibrio.
Il Revisore emette il proprio motivato parere entro dieci giomi dal ricevimento;

¢y “tutti gli aliri pareri che porannoc essere richiesti dal Sindaco, dal Segretario Generzle,
dal Presidente del Censiglio Comunale su materie o argomenti specifici ed in
particolare sulla creazione di Istituzioni. di Consorzi, di Aziende speciali e di societd di
capitaii & prevalente partecipazione dell'ente e sui rapporti con gli stessi nonché sulle
gestioni da affidare a terzi, devono essere resi entro venti giorni dal ricevimento:

d) su richiesty de! Sindaco o del Presidente del Consiglio Comunale, il Revisore pud
essere inaltre chizmato a riferire al Consiglio. anche con relazioni seritte, su specifici
argomenti inerenti le proprie funzioni.

L'Organo di revisione ha l'obbligo di riferire immedistamente al Consiglio le gravi

irregolarith riscontrate nella gestione dell'ente, nonché di contestuale denuncia - qualora

gueste siano suscettibili di configurare ipotesi di responsabilitd deghi operatori - agli organi
titolari delle relative azioni giunsdizionali.

Prima della formalizzazione definitiva del rilievo, il Revisore deve acquisire chiarimenti dal
o dai responsabili a cui la grave irregolaritd appare addebitabile.

10y In caso di riscontro di gravi irregolaritd nella gesticne dell'Ente, il verbale det Revisori va
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comunicato al Sindaco. che deve urgentemente convocare il Consiglic Comunale per
l'assunzione delle delibere pili opportune. Nel case il Sindaco non vi provveda, i Revisore
deve riferire ai singoli Consiglieri e al Prefetto per i provvedimenti di cui all'art. 36 comma
4 della Legge 142/90.

Art 63 - Compenso dei Revisori.

L.a deliberazione consiliare di nomina determina altresi il compenso ed il rimborso spese
spettanti a clascun Revisore secondo le modalita el i limit fissan dull’art. 107 del D Las.
77/95. ferma restundo Tu possibifitd di successivi adeguument nel o della normativa
vigente.

Al revisore avente la propriz residenza al di fuon del capolucgo det Comune, spetta 1l
rimborso delle spese di viaggio effettivamente sostenute per la presenza necessaria o
richiesta presso la sede del Comune_per lo svolgimento delle praprie funzioni. Allo stesso
inolae, ove cid si renda necessario in ragione degli incarichi svolt, spetta il imborso delle
spese effettivamente sostenute per if vito e per l'alloggio. net limiti di quanto riconosciuro
per le missioni del segretario dell'ente.

Nel caso di cessazione per gualsiasi causa dall'incurico. il compenso verrd corrispesto in
relazione al rateo maturato fino alla data di effette debla cessuzione stessu.
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CAPO XIH
DISPOSIZIONI FINALI E TRANSITORIE

Art. 64 - Abrogazione di norme.

I3 Con l'entrata in vigore del presente regelamento & abrogaro il regelamento di contabilird
approvato cen deliberazione

Art. 65 - Leggi ed atfi regolamentart.

1} Per quanto non espressamente previsto dal presente regolamento saranno osservan. in
quanto applicabili:
a) iregolamenti adotad dall'ente:
by le leggi e iregolament regicnali;
¢) e leggi e i regolament statall.

Art. 66 - Pubblicita del regolamento.

1) Copia del presente regolamento sard tenuia a disposizione del pubblivo perché ne possa
prendere visione in gualsiasi momento. ai sensi detbart. 22 della legue 7 agosto 1990 n
241,

Art. 67 - Entrata in vigore.

1y I presente regolamento entrerd in vigore ad avvenuta esecutiviid della deiiberazione di
approvazione e previa ripubblicazione ail'albo pretorio comunale per 13 giorni consecutivi,
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